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Charakteristika a vnitini rezim zdkladni Skoly

Skolni budova se otvira: pro SD v 5.55 hodin, pro krouzky v 6.55 hodin, pro dojizd&jici zaky
dle ptijezdu autobust, pro normalni provoz v 7.40 hodin. Skolu odemyka a zamyka 3kolnik
nebo jim povétend uklizecka, Skolni druzinu vedouci vychovatelka nebo ji poveéfena
vychovatelka.

Dozor v $atn¢€ maji rano nepedagogicti pracovnici. V 9.00 hodin se budova zamyka a
navstévy vnéjsim telefonem kontaktuji Skolnika. Budova se opét odemyka v 11.30 hodin,
dozor maji opét nepedagogicti pracovnici.

Dozory na chodbach z fad pedagogickych pracovniki hlasi pohyb neznamé osoby po budové
vedeni Skoly.

Z&ci si ukladaji véci v 8atnach a odchazeji do tiid. Po odchodu sluzby musi byt $atna
uzamcena — kontrolu provadi provozni pracovnik konajici dozor v Satné. Bezdiivodny vstup
do Satny v prib¢hu dne je zakazan.

Vyucovani za¢ina v 8.00 hodin, pfestavky trvaji 10 minut, hlavni pfestavka trva 15 minut,
poledni prestavka trva minimalné 30 minut. Na zéklad¢é z4jmu zdkonnych zastupcii $kola
zajiStuje v dobé poledni prestavky dozor nad zéky.

Rano pfed vyuCovanim, béhem vyucovani i pii odchodu ze Skoly se zaci v prostoru pied
hlavnim vchodem do Skoly chovaji klidné€, nikoho neohrozuji na zdravi a svym chovanim
nesmi narusit provoz Skoly.

Skola mize na zadost zakonnych zastupcti uvolnit zdka — z jedné hodiny piislusny vyudujici,
na jeden den az tyden tfidni ucitel, na dobu delsi feditel Skoly. V pfipadé zdravotnich
problému Zaka v pribéhu vyucovani jej nelze pustit domti samotného.

Provoz $kolni druziny je od 6.00 hodin do 16.00 hodin. Z4ci jsou domii propusténi osobnim
vyzvednutim zakonnych zastupcii ¢i osob jimi pisemné povéfenymi nebo na zakladé
pisemného sdéleni zdkonnych zastupct zakt. Oddé€leni Skolni druziny jsou naplnovana do
poctu 30 zakt. Zvyseni poc¢tu ¢i moznost dochdzeni prespolnich zakl schvaluje feditelka
Skoly a neni na n¢j zadny nérok, zvlasté u zaka vyssich tiid.

Ptechod zakl do jinych uceben se uskuteciiuje vzdy jednu minutu pied koncem prestavky — to
plati pro vSechny hodiny bez vyjimky.

Pokud se vyucujici do tfidy na hodinu nedostavi, ozndmi sluzba tuto skutec¢nost v kancelari
Skoly nejpozdéji do 5 minut po zacatku hodiny.

Zakonni zastupci zaku i1 dalsi navstévnici Skoly se hlési sluzbé provoznich zaméstnancti

u vchodu do Saten nebo telefonem Skolnikovi. Pfi skonceni vyucovani ¢ekaji zdkonni zastupci
na své déti v Satné skoly nebo venku, nikoliv pied tfidou.

K ptichodu do skoly a odchodu domu slouzi zakim 1 pfipadnym navstévam vyhradné hlavni
vchod. Vyjimku maji pouze vyudujici a $kolni druZina, a to po projednani s RS.

Vzhledem k odjezdu autobusti Ize dojizd¢jicim zakam zkratit odpoledni vyucovani. Zakonni
zastupci podavaji pisemnou zadost, vyucujici zajisti doplnéni uciva. Zkraceni nesmi byt delsi
nez 10 minut maximalné tfikrat tydné.

Po skonceni odpoledniho vyucovani odchazeji zaci za dozoru ucitele do Saten a okamzité
opoustéji skolu.



Provoz 3kolni jidelny je od 6.30 hodin, budovu odemyka vedouci SJ nebo vedouci kuchatka.
Jidelna se zamyka v 15.00 hodin, odpovédnost maji tytéz pracovnice.

Provoz pro vsechny stravniky za¢ina v 6.30 hodin (pfihlasky, placeni, zmény) a konci

ve 14.00 hodin ukoncenim vydavani obédti. OdhlaSeni obédi je nutno provést nejpozdéji

do 13.00 hodin piedchoziho dne. Dozor nad zaky pii obédé maji pedagogiéti pracovnici ZS
(ugitelé dle rozpisu zpracovavaného ZRS, vychovatelky SD).

Obédy jsou vydavany nasledovné:

- pro cizi stravniky a diichodce — od 11.00 hodin (pied pfichodem zaki),

- vydej do jidlonosicli — ve stejném ¢ase u okénka pro oddéleny vyde;,

- pro zéky a pracovniky Skoly v dob¢ od 11.35 hodin do 13.45 hodin.
Zakonni zastupci zakt, kteti si do jidelny ptichéazeji pro své déti, s nimi nesedi u stolu,
nevchazi do prostoru uréeného pro stravovani, ale ¢ekaji v Satné. Do prostoru pro stravovani
maji pfistup jen stravnici.

Charakteristika a vnitini rezim materské Skoly

Provoz MS zagina v 5.45 hodin a konéi v 16.00 hodin. Vstupni branky do arealu a budovu
MS odemykaji u¢itelky konajici ranni sluzbu nebo Gdrzbaf. Skolni kuchyni odemyké
poveétena kucharka. Do 8.45 hodin budovu a navstévy v patnactiminutovych intervalech
kontroluji udrzbar a uklizecky. Pak se budova uzamyka. V dobé od 11.30 do 12.45 hodin je
budova odemcena (obédy nemocnym détem, mimoiadny odchod ditéte po ob&d€) a poté je do
14.00 hodin opét uzamcena. Budova se uzamyka i v dobé€ pobytu déti venku a odpocinku déti
— za uzamceni zodpovidaji vSechny ucitelky a uklizecka. Od 14.00 hodin konaji dozor
nepedagogiCti pracovnici. Po ukonéeni provozu zamyké budovu, kuchyni i vstupni branky
vedouci kuchaika vydejny MS nebo ji povéfena uklizedka.

Provoz MS byva omezen nebo prerusen v dobé vanoénich, jarnich a hlavnich prazdninach dle
nafizeni zastupkyné RS pro MS. Reditelka skoly vzdy informuje ziizovatele. Zakonni
zastupci €1 jimi povéiené osoby predavaji ucitelce dité zdravé, jejich povinnosti je upozornit
ucitelku na ptipadné zdravotni potize ditéte.

Za bezpecnost déti odpovidaji po celou dobu (od ptevzeti po predani) ptislusné ucitelky.
Pokud nebudou odvadét z MS dité jeho zdkonni zastupci, povéii pisemné jinou osobu.
Pisemné povéfeni piedaji zakonni zastupci ucitelce dané tiidy.

Zakonni zastupci jsou povinni v€as oznamit pifedem znamou nepiitomnost ditéte. Neni-li
nepfitomnost pfedem znama, ucini tak neprodlené (osobné, telefonicky). Pokud si zdkonni
zastupci potrebuji dit€¢ odvést neplanované (I€karské vysetieni...), oznami tuto skutecnost pii
rannim predani ditéte ucitelce.

Dité, které je v MS pitomno v dobé& podavani obéda, se stravuje vzdy.

Zastupkyné RS pro MS miize ukongit $kolni dochazku ditéte po predchozim pisemném
upozornéni, pokud:

- dit¢ bez omluvy zakonnych zastupct ¢i jimi povéfenych osob nejméné jeden mésic do
MS nedochazi,

- zakonni zastupci &i jimi povéiené osoby ditéte vaznym zptisobem narusuji provoz MS.
Jednani o vychovnych a jinych problémech ditéte musi probihat zasadné v dob¢, kdy ucitelka
nevykonava pfimou vychovnou praci s détmi.



Tento Skolni fad (dokument) slouzi jako zakladni ochrana vSech zucastnénych stran v ramci
vychovné vzdélavaciho procesu (zak, zdkonny zastupce, pedagogicti a nepedagogicti
pracovnici $koly), a je oporou pro jejich vzajemnou komunikaci. Skolni ad formuluje prava
a povinnosti zagastnénych stran, véetné nastavenych zakazii. Skolni ¥ad byl sestaven
pedagogickym sborem. Schvalila ho pedagogické rada. Reditelka $koly tento §kolni fad
prezentovala ziizovateli §koly, Zakovskému parlamentu a Skolské radé. Vsichni téidni ugitelé
seznamili s jeho obsahem zakonné zastupce vSech zaki na mimotadné rodi¢ovské schiizce.
Skolni fad je k dispozici na webovych strankach $koly (www.zs.novabystrice.cz). Neznalost
Skolniho fadu neomlouva.

Skolni f4d je legislativni oporou ZS a MS Nova Bystfice vychazejici z platné $kolské
legislativy, z platné verze SVP nasi $koly, véetné Natizeni na ochranu osobnich tdaji
(GDPR).

I. Zaci maji pravo:

1. na zakladni vzdélavani v klidném a bezpe¢ném prostiedi;
2. na informace o prib¢hu a vysledcich svého vzdélavani;
3. vyjadfovat se k vychovné vzdélavacimu procesu (pii podani podnétu Zak postupuje

v poradi: vyucujici ptedmétu, tfidni ucitel, vychovny poradce, Skolni metodik prevence,
vedeni Skoly);

4. podavat slusnym zpsobem podnéty k chodu $koly, aniz by bylo naruseno klidné
a bezpecné prostiedi vSech zacastnénych stran, G€astnit se zasedani Skolniho parlamentu;
5. informovat o zmén€ svého zdravotniho stavu;

6. na ochranu pfed vlivy reklamy a propagace;

7. na bezplatné zapujéeni uc¢ebnic na dany Skolni rok;

8. pozadat po vzajemné dohodé o pomoc vyucujiciho a naslednou konzultaci, ¢i

poradenskou pomoc Skoly (zvlasté po absenci zptisobené nemoci ¢i vaznou rodinnou situaci);
0. na ochranu osobnich udajt.
I1. Zaci jsou povinni:

1. dodrzovat Skolni fad;
2. plnit pokyny pedagogickych 1 nepedagogickych pracovniki a fidit se vnitinimi
piedpisy skoly, s kterymi byli prokazatelné seznameni;

3. chovat se tak, aby neohrozovali bezpe¢né prostiedi a nenarusovali klid na praci viech
zucastnénych stran;

4, zachovéavat postup pii vyjadfovani svych podnéta k vychové vzdélavacimu procesu a
chodu skoly;

6. byt v€as a dle pokynl vyucujicich piipraveni na kazdou vyucovaci hodinu, véetné
pomiucek a domécich ukolt;

8. nakladat se zaptijéenymi ucebnicemi a dal$im majetkem $koly tak, aby nedoslo k jeho

poskozeni (v piipadé poskozeni je zak povinen uhradit vzniklou $kodu, znehodnocena
ucebnice do 3 let od jejiho potizeni bude zaplacena v plné vysi a stdva se zdkovym
majetkem);

9. informovat okamzité pedagogického i nepedagogického pracovnika



o vyskytu rizikového chovani, socidln¢ patologickych jevii, niceni Skolniho majetku;

10.  nahlésit okamzité Skolni traz vyucujicimu (na pozdéjs$i oznameni nebude bran zietel);
11.  po své absenci u¢ivo doplnit do 3 dnt;
12.  aktivné absolvovat minimalné 70% vyucovacich hodin dané¢ho ptfedmétu v pololeti

(pokud Zak tuto povinnost nesplni, vykonava z daného pfedmétu opravnou zkousku);

13.  nosit do Skoly pouze véci souvisejici s vyukou, za cenné véci neulozené do Skolniho
trezoru Skola nezodpovida;

14.  vypracovavat zadané tkoly, aktivné se zapojovat do projektt Skoly (tfidy), coz ovlivni
formativni hodnoceni zaka z daného predmétu;

15.  pfi akcich Skoly se fidit pfedpisy a pokyny stanovenymi pro tuto akci.

I11. Z&ci maji zakazano:

1. propagovat postoje a myslenky, které jsou v rozporu s demokratickym zfizenim,

a vystavovat sebe i ostatni vlivim reklamy a propagace v pribéhu vychovné vzdélavaciho
procesu,

2. rusit ostatni pii praci a ohrozZovat je na zdravi;

3. v priabéhu vyuky opoustét prostory skoly;

4. pouZivat mobilni telefon pfi vyuce, ten je vypnuty a ulozeny ve Skolni taSce (vyjimka

miuize nastat jen se souhlasem vyucujiciho), v pfipad¢ poruseni bude mobilni telefon ulozen ve
Skolnim trezoru a pfedéan proti podpisu pouze zakonnému zastupci);

5. pofizovat a vynaSet fotografie, audio a videozaznamy bez souhlast pedagogickych
pracovniki;

6. bezdivodné pozadovat odchod na toaletu ¢i se doZzadovat pitného rezimu a jidla

v dob¢ vyuky;

7. nosit do $koly véci nesouvisejici s vyukou;

8. zachazet s interaktivni tabuli bez ptimého souhlasu a pokyna vyucujiciho;

9. vstupovat do prostoru Skoly, ktery je vyhradné uréen zaméstnanctim.

IV. Zakonni zastupci maji pravo:

1. na informace o prib¢hu a vysledcich vzdélavani svych déti;

2. vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim Skoly a podavat podnéty k vychovné
vzdélavacimu procesu (pfi podani podnétu postupuji v poradi: vyucujici predmétu, tiidni
ucitel, vychovny poradce, Skolni metodik prevence, vedeni skoly);

3. volit a byt voleni do Skolské rady;

4. ucastnit se tiidnich schizek;

5. po predchozi telefonické domluvé na konzultaci s vyucujicim;

6. na informace a poradenskou pomoc Skoly v zéleZitostech tykajicich se vychovy

a vzdélavani svého ditéte;
7. na ochranu osobnich udajt.



V. Zakonni zastupci jsou povinni:

1. zajistit v€asnou a fadnou dochazku svého ditéte do Skoly;

2. dostavit se do skoly na vyzvu feditelky Skoly nebo ji povéiené osoby (zvlasté
neprodlen¢ v ptipadech: zdravotni nezpusobilosti zdka, ohrozeni jeho zdravi ¢i zdravi jiného
zéka, chovani zaka neslucitelného se Skolnim fadem, dlouhotrvajiciho neplnéni skolnich
povinnosti);

3. informovat $kolu osobné ¢i telefonicky o zménéch zdravotniho stavu zéka a diitvodu
jeho nepiitomnosti v dany den, nejpozdéji do 3 dnti od vzniklé absence. Absenci nelze
omluvit zpétné.

15 neomluvenych hodin fe$i vychovna komise $koly, 25 neomluvenych hodin #eSi OSPOD,
statni zastupitelstvi — Skola méa ohlaSovaci povinnost;

4, dohlédnout na domaci piipravu svého ditéte;

5. zajistit, aby dité mélo v§echny pomucky souvisejici s vyukou a u¢ivo po ukonéené
absenci si doplnilo;

6. projednavat hierarchicky zalezZitosti tykajici se vyuky a chovani zakd v potadi: tfidni
ucitel, vychovny poradce, Skolni metodik prevence, vedeni Skoly;

7. seznamit se s timto Skolnim fadem.

V1. Podle §22a) $kolského zakona maji ucitelé pravo:

na klidnou praci a bezpe¢né prostiedi;

na volbu edukaénich prostiedkil, které vychézi z platné verze SVP;

pozvat zakonné zastupce Zaka k jednani ve Skole;

byt informovani o relevantnich skutecnostech, které mohou ovlivnit vychovné
vzdé€lavaci proces a praci s Zaky.

Awbh e

VILI. Podle § 22 b) $kolského zakona jsou ucitelé povinni:

1. napliiovat schvaleny SVP ZV;

2. reflektovat momentalni zdravotni stav Zéka, o kterém byli informovéani zakonnym
zastupcem;

3. zajistit ochranu a bezpeci vSech zakl skoly a vytvaret motivujici prostiedi pro vyuku;
4, poskytnout po piredchozi dohod¢ s zakem nebo se zakonnym zastupcem konzultaci,
5. nabidnout po piedchozi domluvé zdkonnym zastupctim i1 zaktim poradenskou pomoc
a podporu;

6. zachovavat ml¢enlivost 0 vSech informacich, dodrZovat zasady podporujici GDPR;

7. vypracovat zapis z osobniho jednani se zakonnym zastupcem a piedat mu kopii tohoto
zapisu;

8. sledovat webové stranky Skoly;

0. prispivat k prevenci rizikového chovani a socidln¢ patologickych jevi;

10.  dodrzovat skolni fad, stejn¢ jako vSechny zakony a vyhlasky upravujici napln prace

pedagogickych i nepedagogickych pracovnikil, v€etné internich predpist skoly a jeji
organizace;



11.  chranit majetek Skoly;
12.  spolupracovat s organy: policie CR, statni zastupitelstvi, OSPOD, SPZ;
13.  plnit povinnosti vyplyvajici z platné pracovni smlouvy.

Soucasti skolniho fadu je platna verze schvaleného dokumentu — Pravidla pro hodnoceni
vysledki vzdélavani zaka.



